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1. Requisiti minimi del Sistema Operativo

e Windows XP / Vista/7/8/8.1/10 o superiori

¢ Windows Server 2003 / 2008 / 2008 R2 / 2012 / 2012 R2 / 2016 o successivi
e X86/X64

e 1 GB di Spazio Disco libero

2. Installazione di TIME COUNT

Attivata l'installazione dare conferma per I'esecuzione del software cliccando su Esegui (visibile su
Windows Vista o superiore)

Apri file - Awviso di sicurezza @

Impossibile verificare |'autore. Eseguire il software?

@ Mome: ...POLTWAREDCOM\Downloads\PWZComSetup.exe
Autore:  Autore sconosciuto
Tipo: Applicazione
Da: Ch\Users\asozzi, POLIWAREDOM\Downloads\PW..

Esegui ]I Annulla

Awvisa sempre prima di aprire questo file

Eseguire solo software proveniente da autori considerati attendibili.

lgl Il file non dispone di una fima digitale valida che ne verffichi I'autore.
v Come deteminars quals software esequire

18] Installazione di PWZ-COM S

Benvenuti nel programma di
installazione di PWZ-COM

PWZ-COM 1,3.0,19 sara installate sul computer,

Si consiglia di chiudere tutte le applicazioni attive prima di
procedere,

Premere Avanti per continuare, o Annulla per uscire.
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-
i3/ Installazione di PWZ-COM =N e

Selezione della cartella diinstallazione
Dove si vuole installare PWZ-COM?

} PWZ-COM sara installato nella seguente cartella.

Per continuare, premere Avanti. Per scegliere un'altra cartella, premere Sfoglia.

C:\Program Files (x85)\PWZ-COM Sfoql

Sono richiesti almeno 17,7 MB di spazio sul disco.

[ < Indietro ][ Avanti = ] [ Annulla ]

5! Installzzione di PWZ-COM -

sSelezione della cartella nel Menu Avvio/Start
Dove si vuole inserire i collegamenti al programma?

Saranno creatii collegamenti al programma nella seguente cartella del Menu
AwviofStart.

Per continuare, premere Avanti. Per selezionare un'altra cartella, premere Sfoglia.

'WZ-COM Sfoglia...

I < Indietro ][ Avant = ] [ Annulla ]

,
i3 Installazione di PWZ-COM =Has

pi
Quali processi aggiuntivi si vogliono avviare?

Selezionare i processi aggiuntivi che verranno eseguiti durante linstallazione di
PWZ-COM, poi premere Avanti.

Icone aggiuntive:

Crea un'icona sul desktop

[ < Indietro ][ Avanti > ] [ Annulla ]

———————————
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i3 Installazione di PWZ-COM

Pronto per l'installazione
Il programma di installazione & pronto per iniziare linstallazione di PWZ-COM sul
computer,

Premere Installa per continuare con l'installazione, o Indietro per rivedere o modificare
le impostazioni.

Cartella di installazione:
C:\Program Files (x86)\PWZ-COM

Cartella del menu Avvio/Start:
PWZ-COM

Processi addizionali:
Icone aggiuntive:
Crea un'icona sul desktop

< Indietro H Installa || Annulla

-
ﬁ' Installazione di PWZ-COM l = J

Completamento dell'installazione
di PW7-COM

Linstallazione di PWZ-COM é stata completata con successo.
L'applicazione pud essere eseguita selezionando le relative
icone,

Premere Fine per uscire dallinstalazione.

V| Avvia PWZ-COM
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3. Attivazione ed utilizzo di TIME COUNT

Sul desktop del PC sara riportata I'icona di attivazione del programma che provvedera, come prima
funzione, alla ricerca automatica in rete dei terminali precedentemente installati visualizzandone |l
modello e lindirizzo IP

& PWZ-Com ver13019 [=[®] x |

8, :‘\ 4% ‘}/“&S =

[T Mostra anche disattivati

Timbrature: 0 (24/09/2014 - 24/09/2014)
= Utenti: 0
ood|
Dimensione database: 37 KB
Ultimi scarichi
[192.186.1.190] D Datafora Term OK Term ERR Timbrat... Descrizione
[ Trovati nuovi terminaii =)

Sono stati rilevati nuovi terminali. Selezionare quali si vuole includere nella
mappa

[192.186.1.191] — Nome term.

—

Premendo OK i terminali rilevati saranno automaticamente aggiunti al software ed acquisiti
automaticamente gli utenti eventualmente presenti nei terminali stessi per semplificare le operazioni.

Terminata questa breve operazione preliminare si accedera all'interfaccia principale del software,
che si gestisce tramite la toolbar posta in alto:

52, :\ [ % 'i}"%s (2
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3.1. Configurazione

Vengono rese disponibili le configurazioni di default previste dal programma e per ciascuna di esse
i relativi commenti e valori di default.

g8 5yl

Configurazione (=]
Rilevazione terminali all'avvio

Se si ativa questa opzione ogni voka che il software vera avviato vera effetiuata Una scansione dei temingl preserti nella rete locale. proponendo di aggiungeri automaticaments alla mappa. [defaut = 1]

Sincronizzazione automatica orario terminali

Attivando questa opzione i teminali verranno sincronizzati con loraria del PC prima di ogni icezions dati. [defauit = 1)

Esportazione automatica timbrature

Attivando questa opzione dopo aver icevuto ls timbrature dai terminal saranno automaticamerte esportate secondo la corfigurazions di ogni terminale. Se si disattiva vemanno icevuts e tinbrature nel database locale & saranno ssportabil manuaimente
uk = 51]

Percorso archivi storici e backup: C:\Users\asozzi. POLIWAREDOM\Documents\PWZ-Com D

In questa cartella in una condivisione di rete i cui sifa backup) verranno posizionati | backup del detabase e gl archivi storici relativi alle timbrature. [defauit: [Documerti]\PWZ.COM

Archiviazione automatica

Selezionando questa opzione vemanno automaticamertte archiviate le timbrature pil vecchie del numero di mesi corfigurate sotto. [default = S|

Mesi da mantenere nel database: 122

Spectica ntervallo ditempo prima che le timbrature sizno considerate come da archiviare [defaut: 12]

Backup automatico

Selezionanda questa opzione ogni prima apertura giomaliera genererd Una copia d backup del database nella cartella corfigurata sopra. Vemanna conservate le uitime dieci copie di backup. [defaut = SI]

[[] Carica { info i selezionato

Selezionando questa opzione ogri volta che si clicca su un teminale nella vista principale veranno richiesti | dati i stato in modo automatico (equivale = premere “refresh”). Questo pud comportare un rallentamento nelle operazioni se il teminale impiega un
tempo pil lungo del nomale 2 nspondere. [defauit = NOJ

[¥] Mostra messaggi di errore d te il d load delle ti

Selezionando questa opzione quando i scaricano le timbrature premendo il tasto nella toolbar, in caso avvengana emon di comunicazione, vema mostrata uninterfaccia di dislogo che ne mostra i dettagii (necessano premere OK per cortinuare). In caso non si
selezioni il download proseguira automaticamente al terminale successivo in caso di emori (come avviene durante il download automatico da schedulazione) [default = SI]

Canells database elog  Catells archivi storici / backup. Compatta DB... ] [ Archiviazione timbrature...

Pronto

Visualizza la directory nella quale v
vengono registrate le copie di back-
up del database, la prima di ogni
accesso giornaliero degli ultimi 10
giorni, e [l'archiviazione dei dati
storicizzati.

Vedere pagina successiva

v

\ 4

Visualizza la directory Consente la compattazione
nella quale é residente il del database liberando spazi
database dei dati ed il log non significati: da effettuarsi
degli eventi. periodicamente

\ 4
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3.1.1. Archiviazione timbrature

La funzione consente di visualizzare le mensilita disponibili per le consuntivazioni e quelle
storicizzate con possibilita di migrazione da un’area all’altra in funzione delle necessita: mantenere
troppe mensilita in linea rende il database piu carico di dati con possibili rallentamenti delle funzioni,
per una funzionalita ottimale si consiglia di tenere in linea i dati degli ultimi 12 mesi.

8 o e 13015 T T = 5 |

=R [% > @

Rilevazione terminali all'avvio

Se si attiva questa opzione ogni volta che il software vera avviato vera effettuata una scansione dei terminali presenti nella rete locale, proponendo di aggiungerli automaticamente alla mappa. [default = SI]

Configurazione =]

Sincronizzazione automatica orario terminali

Mtivando questa opzione i terminali vemranno sincronizzati con l'orario del PC prima di ogni ricezione dati. [default = S1]

Esportazione automatica imbrature

Attivando questa opziane dopo aver ricevuto le timbrature dai temminali saranno automaticamertte esportate secondo |a configurazione di ogni teminale. Se si disattiva veranno ricevute le timbrature nel database locale e saranno esportabili manuzsimente

FEisEl [ Gt | |
Percorso archivi storici e backup - — D
In questa cartella [preferbimente in una condivisid | | Timbrature nel database Timbrature archiviate M]
Ehnn Aol a e Mese Timbrature Mese Timbrature
s marzo 2014 5 novembre 2013 237
elezionando questa opzione vemanno automatic
febbraio 2014 369 dicembre 2013 157
Mesi da mantenere nel databg| 9ennaio 2014 352

Specfica lintervalla di tempo prima che ls timbratuf

Backup automatico

Selezionando questa opzione ogni prima apertural

|1 Canca automaticamente info |
Selezionando questa opzione agni valta che si ol o nelle operazioni se il teminale impiega un
tempo pid lungo del nomale a ispondere. [dsfaulf
Mosira messaggi di errore dur)

Selezionanda questa opzione quando si scarican io premere OK per continuare). In caso non si
selezioni il download proseguira automaticamente§| |
| Archivia = _

Cartells database e log  Cartella archivi storici / backup Compatta DB... ] I Archiviazione timbrature...

Pronto

3.2. Aggiungi / Rimuovi terminali :[]I:

I due pulsanti consentono l'installazione di nuovi terminali ( +) o la disinstallazione di uno esistente
( - ), nella mappa dei terminali installati possono convivere modelli differenti sia con tecnologia di
rilevazione delle presenze con badge RFID che Biometrici con lettore di impronta digitale.

Non é previsto un limiti fisico del numero di terminali installabili.
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3.3. Utenti S?
)

Consente la gestione di un’anagrafica utenti, con possibilita di aggiunta di nuovi soggetti (tasto +) o
la cancellazione di quelli in essere (tasto -).

88 PWZ-Com ver1.3.0.19 | T e
=R % >EQ @
Gestione utenti =
+ Mostra: Attivi ~ Filtro: ¥ Invia ai terminali # Ricevi da un terminale
Codice Cognome Nome RFID Password Tipo Impronte
21 Ranzani Luigi 7933374 No Utente
22 Almodovar Ernesto 7950898 No Utente
i3 Cerrone Roberto 8047068 No Utente
24 Materazzi Luca 7927492 No Utente
26 Materazzi Alberto 7950563 No Utente
37 Michelangeli Giulio 7938925 No Utente

| dati riportati nella tabella utenti sono:

Codice: progressivo di registrazione
¢ Cognome e Nome: identificativo anagrafico del soggetto
¢ RFID: codice del badge associato

e Password: se abilitata consente il riconoscimento del soggetto (PIN), potra essere utilizzata
singolarmente o in associazione al codice RDID

e Tipo: identifica un soggetto come Utente 0 Amministratore

o Impronte: solo se installati terminali biometrici, visualizza il numero di impronte dichiarate per
ogni soggetto: da 0 a 10 max

Mostra: | TUTTI =| Filtro:
T |

Attivi |

Mon attivi

Mostra: dalla tendina a finestra & possibile selezionare la modalita di visualizzazione dei soggetti
attualmente attivi, quelli dismessi o entrambi

Filtro: consente la digitazione di un testo per visualizzare tutti i soggetti nel cui Cognome o Nome
sia presente tale stringa.

¥ Invia ai terminali ¥ Ricevi da un terminale

Invia ai Terminali
Consente la trasmissione dei dati, quale aggiornamento anagrafica dipendenti, da PC a Terminale
Presenze.
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La funzione risulta particolarmente utile nel caso in cui siano installati piu terminali: le associazioni
effettuate su PC tra dipendente e codici RFID e/o Impronte digitali vengono inviate a tutti i terminali
attivi.

Ricevi da un terminale

Consente la ricezione dei dati anagrafici memorizzati su un terminale a PC quali nuove associazioni
tra dipendenti e Codici RDIF e/o Impronte digitali, tutte le varianti apportate saranno sincronizzate
con il database e rese disponibili per I'invio ad altri eventuali terminali presenti in rete.

-"-'_\-h
La funzione consente la visualizzazione dell’archivio timbrature secondo i criteri di filtro impostati

nella barra superiore. Tale funzione, normalmente, viene utilizzata da chi utilizza il software per
alimentare software presenze di terze parti ma puo risultare utile per fare ricerche personalizzate.

3.4, Ricerca timbrature

) PWZ-Com ver130.19 (=R fo Do
a3 (O = e i
< 33) 5 Pe @
Timbrature £
Date: 01/09/2013 & - [ | Utente: -- TUTTI-- - Terminale: --TUTTI-- - | Scarico: 3 | Stato esportaz: Tutte

I | ¥ Esporta tutte le timbrature non esportate

Datalora Cod Utente Funzione Terminale M Batch i
27/02/2014 13:22:52 6 Materazzi Alberto 0 ? (M:21) 03/03/2014
27/02/2014 13:23:02 4 Materazzi Luca 0 ? (M:21) 03/03/2014
27/02/2014 13:23:06 2 Almodovar Ernesto 0 ? (M:21) 03/03/2014
27/02/2014 13:23:52 7 Michelangeli Giulio 0 ? (M:21) 03/03/2014
27/02/2014 13:23:53 3 Cerrone Roberto 0 ? (M:21) 03/03/2014
27/02/2014 17:37:30 7 Michelangeli Giulio 1 ? (M:21) 03/03/2014
27/02/201417:37:31 3 Cerrone Roberto 1 ? (M:21) 03/03/2014
27/02/2014 17:38:37 6 Materazzi Alberto 1 ? (M:21) 03/03/2014
27/02/2014 17:38:45 4 Materazzi Luca 1 ? (M:21) 03/03/2014
27/02/2014 17:38:53 2 Almodovar Ernesto 1 ? (M:21) 03/03/2014
28/02/2014 07:48:45 7 Michelangeli Giulio 1 ? (M:21) 03/03/2014
28/02/2014 07:50:53 6 Materazzi Alberto 1 ? (M:21) 03/03/2014
28/02/2014 07:50:58 4 Materazzi Luca 1 ? (M:21) 03/03/2014
28/02/2014 07:50:59 2 Almodovar Ernesto 1 ? (M:21) 03/03/2014
28/02/2014 07:58:18 3 Cerrone Roberto 1 ? (M:21) 03/03/2014
28/02/2014 12:05:38 6 Materazzi Alberto 0 ? (M:21) 03/03/2014
28/02/2014 12:05:47 4 Materazzi Luca 0 ? (M:21) 03/03/2014
28/02/2014 12:05:48 2 Almodovar Ernesto 0 ? (M:21) 03/03/2014
28/02/2014 12:11:22 7 Michelangeli Giulio 0 ? (M:21) 03/03/2014
28/02/2014 12:11:23 3 Cerrone Roberto 0 ? (M:21) 03/03/2014
28/02/2014 13:20:17 6 Materazzi Alberto 0 ? (M:21) 03/03/2014
{28/02/2014 13:20:18 4 Materazzi Luca 0 ? (M:21) 03/03/2014
28/02/2014 13:20:20 2 Almodovar Eresto 0 ? (M:21) 03/03/2014
28/02/2014 17:38:02 3 Cerrone Roberto 1 ? (M:21) 03/03/2014
28/02/2014 17:38:03 7 Michelangeli Giulio 1 ? (M:21) 03/03/2014
28/02/2014 17:38:59 2 Almodovar Ernesto 1 ? (M:21) 03/03/2014
28/02/2014 17:39:01 6 Materazzi Alberto 1 ? (M:21) 03/03/2014
28/02/2014 17:39:03 4 Materazzi Luca 1 ? (M:21) 03/03/2014
03/03/2014 07:43:34 7 Michelangeli Giulio 1 ? (M:21) 03/03/2014
03/03/2014 07:54:33 6 Materazzi Alberto 1 ? (M:21) 03/03/2014
03/03/2014 07:54:35 4 Materazzi Luca 1 ? (M:21) 03/03/2014 i
03/03/2014 07:54:37 2 Almodovar Ernesto 1 ? (M:21) 03/03/2014 1
03/03/2014 08:01:50 3 Cerrone Roberto 1 ? (M:21) 03/03/2014 o

Pronto

In rosso vengono visualizzate le timbrature non esportate (default) ed in nero quelle esportate. Se
non si usa TIME COUNT per alimentare un software esterno € normale che tutte le timbrature siano
rosse, ovvero “non esportate”.
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3.5. Visualizza e modifica timbrature

L —

La funzione consente la visualizzazione delle timbrature presenti nel database relative al dipendente
selezionato, scorrendo semplicemente con i controlli posti in alto a destra si accede
progressivamente alle timbrate dei mesi precedenti o successivi a quello visualizzato.

Le righe su colore azzurro indicano i giorni festivi, quelle su fondo grigio identificano i giorni lavorativi.
Su ogni riga sono posti gli orari rilevati dalle timbrature sul terminale.

Nel caso in cui vengano rilevate delle anomalie, la riga interessata viene visualizzata in colore rosso:
nell’esempio riportato nella figura sottostante si evince una mancata timbratura giornaliera che potra
essere aggiunta manualmente restando evidenziato I'intervento manuale con carattere in grassetto
(si potra sempre annullare qualunque operazione manuale).

B8 PWZ-Com ver.130.19 e

=8 % EQ @

Modifica timbrature
- <= Febbraio  -|[2014 - imep
sabato 01/02/2014 00:00 |
domenica  02/02/2014 00:00
martedi 04/02/2014 0800 = 1200 = 13.3 aggiungi timbratura I 08:00
mercoledi  05/02/2014 0800 = 1200 = 134 Aggiungi una timbratura nel giorno lunedi 03/02/2014 08:00
gioved  06/022014 0800 =] 1200 & 134 08:00
venerdi 07/02/2014 08.00 2] 1200 [Z 133 08:00
[ 7 0K H K Annulla £
sabato 08/02/2014 00:00
domenica  08/02/2014 00:00
lunedi 10/02/2014 0800 = 1200 = 1330 = 1730 08:00
martedi 11/02/2014 08.00 = 1200 £ 1330 = 1745 08:15
mercoledi  12/02/2014 0800 = 1200 = 1330 = 1730 08:00
giovedi 13/02/2014 08.00 = 1215 £ 1330 = 1745 08:30
venerdi 14/02/2014 0800 = 1200 = 1330 =+ 1745 08:15 —
sabato 15/02/2014 00:00
domenica  16/02/2014 00:00
lunedi 17/02/2014 0800 = 1200 = 1330 = 1730 08:00
martedi 18/02/2014 08.00 = 1200 £ 1330 = 17.30 08:00
mercoledi  19/02/2014 0800 = 1200 = 1330 = 1730 08:00
Ainvadi 2000212014 naenn =l 1ann 5l 1aan 5 1790 = m da | ngon T
Tempo lavorato:  157:00 Giornilavorati: 20+ Ripristina mese Arrotondamento:

Pronto

Il criterio di arrotondamento, selezionabile dal pulsante posto in basso alla destra, prevede le
seguenti alternative:

e Nessuno

e 1 minuto

e 5 minuti

e 15 minuti

e 30 minuti

e lora

Tale funzione provvede automaticamente all’applicazione dell’arrotondamento in avanti per le
entrate ed indietro per le uscite aggiornando in tempo reale la totalizzazione del monte ore netto.
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3.6. Visualizza e stampa i cartellini dei dipendenti =

La funzione consente la selezione di un mese/anno tra quelli presenti nel database e la stampa di
uno o di tutti i cartellini dei dipendenti per il mese selezionato.

B PWz-Com ver130.19

doe=R Q[ P& @

Utente: -- TUTTI -- ~ [ Anche licenziati Mese: [2014 gennaio 5 &
¥ Mostra timbrature originali  Arrotondamento: |15 minuti g

Visualizza e stampa cartellini x|

| passi sono i seguenti:

o Selezione l'utente o tutti gli utenti;

e Selezionare il criterio di arrotondamento desiderato;

o Abilitare il flag “Mostra timbrature originali” nel caso in cui si desideri che sul foglio mensile del
dipendente vengano riportate le timbrate effettive delle timbrature oppure disattivare tale flag

visualizzando in tal caso l'orario arrotondato per effetto del criterio di arrotondamento selezionato;

e Selezionare il mese/anno d’interesse;

e Confermare le selezioni con — " Caricamento in corso...

Ultimato il caricamento dei dati verra attivata la barra dei comandi di visualizzazione e stampa:

4 4 3 di 6 b b i (2|0 M- | Pagina intera -
Dalla quale & possibile Lanciare la Esportare i dati in
selezionare il cartellino stampa dei formato:
desiderato tra quelli documenti Excel
generati PDF

Word
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Esempio di cartellino mensile generato
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OO0 COGENOME NOME
5 Viaterazzi Alborio gennaio 2014
1 z 3 4
DATA | ENTRATA = USOITA | ENTRATA USCITA | ENTRATA  USCTA | ENTRATA  USCITA ORE Loy
rmer 01 0000
gioc 02 00-00
wen 03 00:00
sab 04 01:00
dorn 05 0000
lun 06 000
mar 07 0800 1200 1330 17.20 02:00
mer 08 0800 1200 12.30 17.230 0E:00
gicd9 0800 1200 12.30 17.230 08:00
weni10 0800 1200 13.30 17.45 08:15
sab 11 00:00
dom 12 010:00
lun13 D800 1200 12.30 17.230 08:00
mar14 0800 1200 13.30 17.45 08:15
mer 15 0800 1200 1330 17.230 02:00
gic16 0800 12,00 12.30 17.230 0E:00
wen 17 0200 1200 12.30 18.00 08:30
sab 18 00:00
dom 19 00:00
lun20 0800 12,00 12.30 17.230 0E:00
mar 21 0800 1200 12.30 17.230 0E:00
mer 22 0800 1200 1230 17.230 08:00
gic23 0800 1200 1330 17.230 02:00
wen2d 0200 1200 1330 17.20 02:00
sab 25 01:00
dorn 26 0000
lun27 DE00 1200 13.30 17.30 08:00
mar 28 0800 1200 1330 17.20 02:00
mer 29 0200 1200 12.30 17.230 0E:00
gic30 0800 1200 12.30 17.230 08:00
wendl 0800 1200 13.30 17.30 08:00
- - - "15“ 1E3_III

Ver. 1.1 — luglio 2018

pag. 13 di 14




CDVI ltalia S.r.l. TIME COUNT: manuale di installazione ed utilizzo

3.7. Sincronizza tutti ': J,_f,:,

La funzione sincronizza l'orologio del terminale con quello del PC, la sincronizzazione viene
effettuata automaticamente anche ad ogni scarico dati da terminale a PC (vedi 3.9)

3.8. Scarica timbrature &._,}

Tramite questa funzione le timbrature presenti nei terminali configurati vengono trasferite nel
software su PC e saranno quindi visibili dalle funzioni Ricerca timbrature, Visualizza e modifica
timbrature e Visualizza e stampa i cartellini dei dipendenti.

3.9. Aiuto ed informazioni

Premendo questo pulsante si aprira un menu Guida in linea
contestuale che permette di accedere a: Richiedi assistenza
e Guida in linea: questo documento, Controlla aggiornamenti...
¢ Richiedi assistenza: questa funzione Changelog »
permette di inviare una mail al Informazioni si...

supporto tecnico

e Controlla aggiornamenti: accede all’area web da cui € possibile verificare la disponibilita di
aggiornamenti del software

e Changelog: permette di mostrare le modifiche tra le versioni del software (viene mostrato
automaticamente anche al primo avvio dopo un aggiornamento, limitatamente alle novita
introdotte dalla versione precedentemente in utilizzo alla versione correntemente installata)

o Informazioni su: permette di accedere alla finestra con la versione, il produttore ed i link per
accedere al sito web del prodotto.

4. Manutenzione

Il software € pensato per non richiedere manutenzione di alcun tipo. Vengono infatti mantenuti gli ultimi
12 mesi di timbrature (configurabile) nel database interno prima di venire automaticamente archiviate
(sempre recuperabili tramite la funzione archiviazione timbrature.

E’ sempre bene ricordare che & importante effettuare un backup di dati del PC ed in essi includere il
database di TIME COUNT. Si puo accedere alla cartella che lo contiene premendo il link “cartella database e
log”, nella sezione Configurazione.
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