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MANUALE DI INSTALLAZIONE

1] OTTENERE LA LICENZA:

Per attivare il Software Tempo & necessario il file di Licenza.
Per ottenere il file di licenza bisogna inviare una e-mail a: tecnico@cdvi.it
richiedendo la licenza di Tempo e indicando nella mail i seguenti dati anagrafici:

- RAGIONE SOCIALE (della societa presso il quale viene installato il software Tempo)
specificando se la P.IVA e il codice fiscale siano gli stessi.
- NUMERO DI SERIE del/dei terminale/i.

2] INSTALLARE TEMPO:

Il file di installazione di TEMPO puo essere trovato nel CD o nella chiavetta USB
fornita insieme al terminale, oppure ricevuto via e-mail.

Una volta trovato il file di setup, bisogna cliccare con il tasto destro e selezionare:
ESEGUI COME AMMINISTRATORE.

Apri

fy'  Esegui come amministratore
TEMPO Setup (4.16.1673).exe
N 28/02/2020 15:43

%/ 151 M8

Warlak

Nelle pagine successive viene spiegato ed illustrato passo-passo come proseguire
con l'installazione. Dopo aver installato il software sara necessario attivare la licenza.
(Vedi capitolo 3 per 'attivazione della licenza)
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MANUALE DI INSTALLAZIONE

Cliccare su Avanti.

.1 Installazione di TEMPO ver.4.16 (build 167 Egg

Installazione di TEMPO

Benvenuti nellinstallazione di TEMPO versione 4. 16 (build
167)

Avant = | | Annulla

Se necessario modificare il tipo di installazione, poi cliccare su Avanti.

.1 Installazione di TEMPO ver.4.16 (build 167)

Poliware Srl.
Selezionare | componenti di TEMPO ver. 4,16 (build 167) che si desidera installare.

Selezionare | componenti che si desidera installare.

Selezionare il tipo d'installazior |'I'||:ica

Oppure, selezionare i . Programma Descrizione

componenti opzionali che si Temi
desidera installare:
PoliwareHelpdesk

- %] Guida in linea

Spazio richiesto; 53.6MB

< Indietro || Avant = | | Annulla
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MANUALE DI INSTALLAZIONE

Se necessario modificare la cartella di installazione di Tempo, poi cliccare su Installa.

.1 Installazione di TEMPO ver.4.16 (build 167)

Scelta della cartella di installazione
Scegliere la cartella nella quale installare TEMPO ver.4. 16 (build 167).

Questa procedura installerd TEMPO ver.4. 15 (build 167) nella cartella sequente. Per installare
in una cartella diversa, selezionare Sfoglia e sceglierne un'altra. Per avviare linstallazione,
selezionare Installa.

Cartella di destinazione

Sfoglia...

Spazio richiesto: 53.6MB
Spazio disponibile: 691.0GE

< Indietro || Installa | | Annulla

Cliccare su Fine.
. .1 Installazione di TEMPO ver.4.16 (build 167)

Completamento dell'installazione di
TEMPO ver.4.16 (build 167).

TEMPO ver. 4,16 (build 167) & stato installato sul vostro
computer,

Scegliere Fine per chiudere il programma di installazione.

Esequi TEMPO
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MANUALE DI INSTALLAZIONE

3] ATTIVARE LA LICENZA TEMPO:

Per attivare la licenza di Tempo copiare il file di licenza Poliware.slf in ‘C:\'
(Vedi capitolo 1 per ricevere file di licenza)

4] CONFIGURARE DATABASE IN LOCALE O IN RETE:

4.1] Configurare il database in locale: Quando viene installato Tempo, il
database verra creato automaticamente in locale sul PC in uso nella cartella di
installazione.

4.2] Configurare il database in rete: Per configurare il database di Tempo
in rete contattare I'ufficio tecnico al seguente indirizzo e-mail: tecnico@cduvi.it
richiedendo lo spostamento del database di Tempo in rete.

5] PRIMO AVVIO DI TEMPO:

Al primo avvio il software non rileva nessun database, ne verra quindi creato uno
locale sul PC in uso, cliccando ‘Si’ sul messaggio che comparira a schermo.

Do v a5 Avvio TEMPO
c" Yerifica licenza
Licenza cometta
n Aggiornamento TEMPO
Messun aggiornamenta
0 Pubblicaz. presenza TEMPO

TEMPO pubblicata

Awvvio motore logica (PreEngine)
..avviato

Yerifica presenza database

' i
| Mon oresente
——

Creareunnuovoda_tabase?,_ . ‘ -L -

ATTENZIOME! 1| database del programma non € stato trovato, Crearne
uno nuovo? (se & la prima volta che si esegue TEMPO rispondere 51,
altrimenti contattare | 'assistenza tecnica)
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MANUALE DI INSTALLAZIONE

Questa ¢ la schermata principale di Tempo. Da qui possiamo gestire il nostro sistema.

, |

File Dipendenti Editor Lavoro Opzioni Plug-Ins 7

ZEORZO S > M= 4

=
Definizione
posizione Fannella di
dipendenti laworo
T r
3
Esporta
] pacchett
Anagrafica paghe
Tirnbrature
errate

04/03/2020 | 15:28 Acquizizione timbrature in atteza

6] DEFINIZIONE POSIZIONI DIPENDENTI:

Come prima cosa, € utile definire aziende, reparti e mansioni all’interno del sistema,
per poterle in seguito assegnare ai dipendenti, dividendoli . Dalla finestra principale,
cliccare su ‘Definizione posizioni dipendenti’.

(% TEMPO ver 4.16 rev.d -

File Dipendenti Editer Lavere Opzioni Plug-Ins  ?

P ﬁ 'f::" '2 '19} 59 = Bl -

[ s,

|

Definiziane
posiZione
dipendenti

lavaro

Fannelo di ‘
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MANUALE DI INSTALLAZIONE

Nella finestra ‘Posizione dipendenti’ possiamo aggiungere, modificare ed eliminare
Aziende, Reparti e Mansioni.

Ogni tabella ha i suoi rispettivi tasti: Aggiungi, Modifica ed Elimina.

Il tasto Aggiungi ci permette di inserire una nuova posizione oltre a quelle presenti.
Il tasto Modifica, selezionando una posizione, ci permette di modificarne il nome.

Il tasto Elimina, selezionando una posizione, ci permette di rimuoverla.

-
“ Posizione dipendenti l&]
Aziende Reparti M ansioni
] Esterni Auttista
Magazzina Dirigente
Produzione Impiegato
Uffici Magazziniere
Operaio
Quadra
Aggiung | Modiica | Elimina | | | Aagiungi | Modiica | Elimina | | | Aggiungi| Modifica | Elimina
Posizioni IMNAIL [dipendenti] Pozizioni INPS [dipendenti)
FPOS . IMPIEGATI SOST.POS.IMNPS
POS.OPERAI

7] CONFIGURARE GLI ARROTONDAMENTI:

Profili arrotondamento; se sono necessari profili arrotondamento diversi da quelli
predefiniti nel sistema, andranno configurati in quest’ordine:

1. Arrotondamenti Ora - definiscono I'arrotondamento dei minuti di una singola ora.
Tramite tali profili & possibile definire le tipologie di arrotondamento piu comuni

(al quarto d’ora, ai 5 minuti..) o tipologie personalizzate. Generalmente i profili ora
sono differenti tra ingresso ed uscita.

2. Profili Fasce Orarie - indica 'arrotondamento ora da applicare per ogni fascia
oraria specificata. Utilizzate per impostare gli arrotondamenti nei profili giorno.

3. Profili Giorno (EU) - definiscono quali Fasce orarie applicare all'interno della

singola giornata. Si potranno applicare cosi gli arrotondamenti per gli ingressi le
uscite ed anche creare casi particolari per la pausa pranzo.

4. Profili Settimanali - definiscono come applicare nel turno i Profili giorno e quali
profili applicare in caso il giorno sia prefestivo, festivo o una festivita.
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MANUALE DI INSTALLAZIONE

| profili arrotondamento possono essere aggiunti, modificati ed eliminati dal Menu
profili. Dalla pagina principale ci basta cliccare su Menu profili.
Una volta creati, i profili potranno essere assegnati ai dipendenti del sistema.

Al
Definizione
poziZione
dipendenti

g

Anaagrafica

Fannela di
laworo

Timbrature
ermate

E zparta
pacchett
paghe

Si aprira la finestra sottostante; ci troviamo nel menu dei profili arrotondamento.
Cliccando col destro su una delle 4 tabelle abbiamo la possibilita di aggiungere un
profilo nuovo; se ne abbiamo selezionato uno ci permettera di eliminarlo o modificarlo.
(Nel menu profili saranno gia presenti tutti i profili predefiniti del sistema)

() Menu profili

=

=]

(@)
Riarrotonda....

3%

Wizsualizza albero profil

Amotondamento | Causalizzazions | Giomi virtuali

Ingressi 15 /5 uscite 30
Ingressi 15 uscite 30
Ingressi 5 uscite 15
Ingressi uzcite 15 min
Ingressi ugcite 15 min /5
Ingressi uscite 30 min
Ingressi uscite 30 min /5
Messun amotondamento

Entrate 05 min
Entrate 15 min
Entrate 15 min /5
Entrate 30 min
Entrate 30 min / 5
Uscite 15 min
Uscite 30 min

Ingressi 15 /5 uscite 30
Ingressi 15 uscite 30
Ingressi 5 uscite 15
Ingressi uzcite 15 min
Ingressi uscite 15 min /5
Ingressi uscite 30 min
Ingressi uscite 30 min /5
Messun amotondamento

Entrata 05 min
Entrata 15 min
Entrata 15 min
Entrata 30 min
Entrata 30 min / 5
Uscita 15 min
Uscita 30 min

Madifica
Aggiungi

Rimuo
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MANUALE DI INSTALLAZIONE

Profili Arrotondamento Ora:

Nel campo Nome profilo inserire un nome significativo per I'arrotondamento ora.
Cliccare su Aggiungi per creare gli arrotondamenti.

| Profile arrotendamento - ora

=)

Opzioni profilo
Mome profilo:

|4RROT. 15 MINUTI INGRESSO

.| _Cambia arrotondam,
@Aggung Cambia intervallo

Iinwti

La definizione dei minuti parte dal minuto 00 ed arriva al minuto 59.

| criteri di arrotondamento sono rappresentati da piu fasce (es. da minuto 16 a 30, da
31 a 45), ciascuna delle quali indica, in base al minuto in cui é effettuata la timbratura,
come trasformarla (es. timbratura al minuto 19 diventa minuto 30 dell’ora corrente,

timbratura al minuto 55 diventa minuto 00 dell'ora successiva).

Minuti di partenza Minuti di fine Arrotondamento
Dl minLto: Al minwto: Diventa il rinuto:
[0 E El
¢ Ora prec " Oracar. " Ora suce.
e w
- Profilo arrotondamento - ora Questo esempio
Opzioni profilo Minuti mostra un
Mome profilo: Da 01 a15 diventa 15 dell'ora conente arrotondamento

Da 1€ a 30 diventa 30 dell'ora conente
[a 31 a 45 diventa 45 dell'ora conente
Da 46 a B9 diventa 00 dell'ora successiva

|AF|F|DT. 16 MINUTIINGRESSO di 15 minuti per

€ccesso, OVVero se
un dipendente entra
alle 8.03 la timbratu-
ra verra arrotondata
alle 8.15.
Solitamente arroton-
damenti per ecces-
so sono utilizzati per
gli ingressi mentre
per le uscite si arro-
tonda per difetto.

| _Cambia arotondam,
Aggiingi | Cambia intervallo

v
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MANUALE DI INSTALLAZIONE

Profili Arrotondamento Fasce Orarie:

Una volta creati gli Arrotondamenti ora necessari possiamo procedere ed utilizzarli per
creare dei Profili fasce orarie. Cliccare col tasto destro sulla tabella Profili fasce orarie
e poi su Aggiungi. Nella finestra di creazione inserire il Nome e cliccare su Aggiungi.

5 N
B ! Profilo arrotondamento - giomo I S
Opziani profilo Fasce orare
o : Nome profilo:
Riarrotonda... Visualizza albero profii [ARROT 15 MINUTIINGRESSD

Entrate 05 min
Entrate 15 min
Entrate 153 min /5
Entrate 30 min

Ertrate 30 min / &
Muova prafilolt) =
TEST Madifica

Agaiungi

Cambiaprofioors |
Modiica intervalla mina

Aggiungi I

Rimuovi

[oliTelal4lslel7 a9 N0l 121314151617 (181920721 [22]23

NREREREERERE
ARROT 15 MINUTI NG 0 Q

Arratandamentn mezs'nra

Impostare 'orario di inizio della fascia, I'orario di fine

| Arrotondamento - ora
. P . ;
della fascia ed infine impostare I'arrotondamento ora || e
ARROT 15 MINUTIINGRESSO
i i ifi ARROT 15 MINUTIUSCITA
da applicare durante la fascia appena specificata. ARRQT 19 MINUTI LISC
Entrata 05 min
Entrata 15 min
Inizio fascia Fine fascia Entrata 15 min # 5
Enrata 30 rin
Inserire linizio della fascia Inserire la fine della fascia: Entrata 30 min / 5
Uscita 15 min
Uscita 30 min
i [on. ERE]
« | W
= = J i I
{
i Profilo arrotondamento - giomo {&J
Dpsicr et Fasce orare | |
Norme profio: 5 00.00 \RROT 15 MINDTI ING P | ® |
ARROT 15 MINUTI INGRESSO

Se vogliamo che questo arrotonda-
mento sia valido tutta la giornata, come
i nell’esempio, digitare come ora di inizio
1lelalalslel7 s gl0fnzl1a14[1516]17[18]19]20]21 [22] 23 OOOO e come ora dl fine 2359
ERRRRRRRRERRRRRRRR RN Possiamo avere arrotondamenti diversi
v | per le diverse fasce che impostiamo.
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MANUALE DI INSTALLAZIONE

Profili Arrotondamento Giorno (EU):

Una volta create le fasce orarie necessarie possiamo procedere ed utilizzarle per
creare dei Profili giorno (EU). Cliccare col tasto destro sulla tabella Profili giorno (EU)
e poi su Aggiungi. Nella finestra di creazione inserire il Nome e cliccare su Aggiungi.

| Profilo arrotondamento - giorno EU

Opzioni profilo
Mome profilo;

|4RAOT 16 MIMUTIING / USC

Timbrature ardinal

| Profilo arrotondamento fasce orarie

[S52)

ARROT 15 MIMUT]INGRESSD

ARROT 15 MINUTIUSCITA
Entrate 05 min

Entrate 15 min

Entrate 15 min / 5

Entrate 30 min

Erbrate 30 min £ 5

TEST

Uszcite 15 min

) Uscite 30 min

ggiungi | Cambia profilo fasce |

Impostare gli arrotondamenti del giorno in ordine:

Ingresso - Uscita

(nel’esempio si alternano due volte poiché vengono
considerate anche le timbrature della pausa pranzo)

| Profilo arrotondamento - giorno EU

Opzioni profilo
MHorne profila:;

|4RROT 15 MINUTI ING / USC

12| cdvi.it
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ARROT 15 MINUTIINGR

ARROT 15 MINUTI USCITA
ARROT 15 MINUTIINGRESSO
ARROT 15 MINUTIUSCITA
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MANUALE DI INSTALLAZIONE

Profili Arrotondamento Settimanali:

Una volta creato il Profilo Giorno necessario, possiamo procedere ed utilizzarlo per
creare un Profilo Settimanale, che andra poi assegnato al dipendente. Cliccare con
il tasto destro sulla tabella dei Profili settimana. Nella finestra di creazione inserire il
Nome e cliccare su Aggiungi.

-

' Profilo arrotondamento - settimana

' Aggiungi profilo arrotondamento giome &J

Opzioni profilo
Mome profilo:;
|4RROT 18 MINUTI ING / USC

Prefestivo: — |sa profils previsto

| -
Festivo: |Jza profilo previsto

| -
Festivita: za pro

Gigrmi di rotazione

Aggiungi M odifica

ARROT 15 MINUTI NG ¢ USC '@ g
Ingressi 15/ 5 uscite 30
Ihgreszi 15 uscite 30
Ingrezsi 5 uscite 15
Ingressi uzcite 15 min
Ingressi uscite 15 min /5
Ingreszi uzcite 30 min
Ingressi uscite 30 min /5
Messun amotondamento

-:un i di
applic I
|'arratond: I
ELl da uti 1 kUt | giorni
v | x|
- | y

h

Se si indica un solo Profilo giorno nell’arrotondamento Settimana, questo profilo sara
valido per tutti i giorni della settimana. Se invece si vogliono impostare arrotondamenti
d|fferent| per i giorni della settimana cliccare nuovamente su aggiungi ed indicare per

, Profilo arrotondamento - settimana

ogni giorno della settimana quale

=)

Opzioni profilo
Mome profilo:
|AF|F|DT 15 MINUTIING / USC

Prefestiva: Usza profilo prevista |

|&RROT 15 MINUTI ING /USC |

Festivo: Uza profila presvisto |

|&RROT 15 MINUTI ING /USC _~ |

Festivita: Usa profilo previsto |

|&RROT 15 MINUTIING /USC ~ |

Giorni di ratazione

profilo adottare.

01 - ARROT 15 MINUTI NG / USC

Aggiungi| Modifica| Elimina |

Si possono inserire delle eccezioni
per i giorni Prefestivi, Festivi e le
Festivita; se non sono specificati
verra utilizzato il Profilo previsto nei
giorni di rotazione.
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MANUALE DI INSTALLAZIONE

8] CONFIGURARE LE CAUSALIZZAZIONI:

Le causalizzazioni; se ci siano necessita diverse da quelle predefinite nel sistema,
vanno configurate in quest’ordine:

1. Causali di Presenza e di Assenza: rappresentano il “motivo” per cui un
dipendente sta lavorando nel primo caso o il “motivo” per cui il dipendente &
assente nel secondo.

2. Profili Giorno - definiscono come suddividere la presenza del dipendente tra
ordinari e straordinari durante le fasce della giornata, quali fasce di presenza
definire (diurno, notturno, ecc), tempo di presenza ordinaria previsto ed altre
specifiche.

3. Profili Settimanali - definiscono quali Profili causali giorno applicare nei vari
giorni del turno (se presente) e nei festivi, prefestivi e festivita. Puo essere
utilizzato lo stesso Profilo giorno per tutti i giorni.

Dal menu principale di Tempo cliccare su Menu profili. Nella finestra del menu profili
dobbiamo cliccare su Causalizzazioni. Nella parte ‘Definizioni causali’ possiamo
visualizzare, aggiungere e gestire tutte le causali di presenza e di assenza.

Per aggiungere dei Profili causale giorno, cliccare con il destro nella tabella Profili gior-
no e poi su Aggiungi per crearne uno nuovo. Per modificarne o rimuoverne uno gia
presente, selezionarlo e cliccare con il destro, poi cliccare su Modifica o su Rimuovi.

("} Menu profili l—‘:h

i =) @
Gestore profili Riarrotonda... Visualizza albero profil

Anotondamentf_ Causalizzgzione | Riomi virtual

Bore
& ore orario fizso [ezempia)
8 are 5TR non retribuiti
Ezempio turnaz

Nuova profila1]

Prart time 4 ore

Quadni-Dirigenti

8 ore ST non retribuiti are
Festivn Modifica
Giornata 8 ore ) )
Giomats 8 ore orario fisso [ssem Aggiungi
Prart time 3 ore

Part time 4 ore T 7
Quadri-Dirigerti feriali Rimuovi

Quadri-Dirigenti festivi Definizione causal

14| cdvi.it



MANUALE DI INSTALLAZIONE

Profili Causali Giorno:

Nel campo Nome profilo inserire un nome significativo per il Profilo giorno.
Cliccare su Aggiungi per creare le fasce orarie ed indicarne le causali di presenza.

IR =) Nel angolo in basso
Nempprti e a destra possiamo
’7 .

ESEMPIO PROFILD GIORN 8 ORE SeleZ|0nare Ie ore

Fles:

ordinarie da comple-
tare per questo profilo.
Adattare fasce orarie
e causali di presenza
anche in base alle

ore da lavorare nella
giornata.

Aggiungi Modifica Elimina

[ Modalta quadii e diigenti

(Ore ordinarie da carmpletare nella giornata!

loa [o0

Impostare 'ora di inizio della Fascia oraria, I'ora di fine e la causale di presenza da
assegnare alle ore lavorate in quella fascia. Si possono impostare causali di presen-
za diverse in base alla fascia oraria della giornata, le fasce non specificate verranno
escluse. (Nell’esempio viene esclusa la pausa pranzo dalle 13 alle 14)

Madifica inizio fascia Fine fascia
Modificare l'ora diinizio della fascia: Ingerite |a fine della fazoia:
ERC) [ @
v v
d S
/ 5
} i Profilo causali - CE Orane
, Modifica causale di presenza fascia oo _ 9100, — —
STy [ra: 00.00 & 07.00 -+ Straordinari non retribuit
ORD - Ordinane [ORD] ’% D'a: 07.01 & 13.00 -» Ordinarie
§TH - Suanidnarie - s Da: 14.00 &: 19.00 -> Ordinarie
1 o
)ﬂggmgu Modifica Elimina
™ Modalits quadi e diigent
Ag;;ngi Modiica causale | Modficaintervalio | Elimina
i L e REEE hpietare nela giomata
5 Y
v s || | EEERPTIETTEN ECTTN 1771 §
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MANUALE DI INSTALLAZIONE

Profili Causali Settimana:

| Profili giorno appena creati saranno utilizzati per definire i Profili Settimana, che
saranno in seguito assegnati ai dipendenti. | dipendenti potranno avere tutti lo stesso
profilo settimana oppurre profili differenti, a seconda degli orari che fanno in azienda.
Nel campo Nome profilo inserire un nome significativo per il Profilo settimana.
Cliccare su Aggiungi per indicare il Profilo giorno da adottare nei diversi giorni della
settimana, se viene indicato un solo Profilo giorno questo sara utilizzato per tutti i
giorni della settimana. Si possono inserire delle eccezioni per i giorni Prefestivi, Festivi

e Festivita.

j Profilo causali - settimana

===

Qpzioni profilo
MNome profilo:

Giorni di rotazione

|ESEMPID PROFILO GIDRH 8 ORE

Prafestive:

Usa prafilo prevista ‘

Festivo:

-

Usa prafilo prevista ‘

Festivita:

-

Usa prafilo prevista ‘

-

Modifica ‘ Elimina

Agaiungi

v

", Aggiungi giorna rotazione

B ore STR non retribuiti

Festiva

Giornata 8 ore

Giornata 8 ore orario fizzo [esempio)
Part time 3 ore

Part tirme 4 ore

Guadri-Dinigenti feriali
Quadri-Dirigenti festivi

v~

", Profile causali - settimana

Opzion profio
HNome profio:

Giomi di elazions
(- ESE T PRI SR O

[ESEMFIO PROFILO GIORN 8 ORE

Frefestivo: Usa profi

o previsto |

Fesiiv

Usa profio prevista |

>

Usa profio prevista |

A

Una volta creati i Profili settimana necessari, possiamo procedere con la
registrazione dei dipendenti. (Vedi capitolo 10)
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MANUALE DI INSTALLAZIONE

9] LEGGERE I BADGE DA ASSEGNARE AI DIPENDENTI:

Ogni dipendente avra il proprio badge per effettuare le timbrature della giornata.
Durante la registrazione a software dei dipendenti (Capitolo successivo) verra chiesto
il codice del badge da associare ad ognuno.

Per leggere i codici dei badge dobbiamo utilizzare il terminale presenze
(“timbratore”) acquistato.

Seguire i punti sottostanti per visualizzare ed annotarsi i codici badge:

1. Accendere e mettere in funzione il terminale presenze.
(Seguire il manuale di utilizzo del terminale per I'avvio)

2. Avvicinare UN badge al lettore posto sul terminale.
(Quando avviciniamo il badge una voce registrata ci dira “Utente non valido”
poiché questo badge non € ancora stato registrato)

3. Leggere sullo schermo del terminale il codice del badge ed annotarselo.
(I codice del badge rimane solo per pochi secondi, se necessario ripassare lo
stesso badge per visualizzare nuovamente il codice)

4. Ripetere I’operazione per tutti i badge che dobbiamo assegnare.
| codici dei badge annotati dovranno essere assegnati ai dipendenti in fase di

assunzione (capitolo successivo) oppure dal menu Anagrafica. Saranno specificati
allinterno di uno dei tre campi denominati “Badge” nell’anagrafica dei dipendenti.

/R Anagrafica Dipendenti lihl
Dipendenti Coanome: [Fermm
filtrar ™ Anche licenziati g ESEMPIO Inzerizei
Mome: [JTENTE immagine
L Indirizza:
Citta: Elimina
— Cap: Prow.: nnagig
= M azione:
~
Datanascia: [o3.05/1978 ] da
Cod. Figcale: Assumi /
A Stato civile: |NDN SPECIFICATO j Livello: |g Licenzia
Generale | Note | Recapii | Profii 1
A Badge 1. [1072442 genda: [Cow) o| CmlslHL
Badge 22 [p Replte:  [o7 sMMINISTRAZIONE  ~ :‘v
o Codice INPS
I | Badge 3: ] Mafisione: Dirigente - ,—L‘
4 aticols: | Assurto it 21 12/1999 B | Sede dipendente:
L C R Italia Sibia Prai 150
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10] AGGIUNGERE (ASSUMERE) I DIPENDENTI:

Prima di aggiungere i dipendenti &€ necessario avere creato e
conoscere i profili arrotondamento, le causalizzazioni ed il numero
badge da assegnare ad ogni dipendente. Vanno assegnati in fase
di ‘Assunzione’ a software anche: Azienda, Reparto e Mansione.

In caso non si possiedono questi dati al momento, si possono inse-
rire provvisori e modificarli successivamente dall’anagrafica utenti.

Tutti i dipendenti che vogliamo gestire dovranno essere “Assunti” a software.
Per assumere i dipendenti dobbiamo cliccare sul simbolo dell’anagrafica.

[ € TEMPO ver 4.16 rev.167 g .,_

File Dipendenti Editer Lavoro Opzieni Plug-Ins 7

Ci apparira la finestra sottostante; per aggiungere dei dipendenti dovrd assumerli.
Bisogna quindi cliccare, nel lato destro, su ‘Assumi/Licenzia’.

AR Anagrafica Dipendenti et
Dipendenti Coanome: -
filtra [~ Anche licenziati J ) Elsempm Inzerisci
Mame: |Dipendente immanine
Indirizzo:
Citka: EIimin_a
CAP: Prov.: | _Immagine |
I aziore: -
Data nascitar |pg05.1978 = ds
Cod. Fizcale: Bazzumi /
Stato civile: MNOM SPECIFICATO ﬂ Liw Lizenzia
Generale T Mate T Recapiti T Prafil ]
Badge 1: ] Azienda: |Soslituire R HOME aziend.ﬂ Codics INAIL
Badge2 [g PR Ut - ! B
L Codice INPS
Badge 3 0 Mansione: |Dirigente ﬂ | ﬂ
I b atricala: Azsunta il [91,12,1999 B3| Sede dipendente:
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MANUALE DI INSTALLAZIONE

Si aprira la finestra di assunzioni/licenziamenti. Cliccare su ‘Assumi’ per visualizzare
la finestra di Assunzione di un dipendente. | campi obbligatori da inserire sono
evidenziati in grassetto. (Es. Cognome, Nome nella finestra sottostante)

Una volta inseriti i dati, cliccare su Avanti.

filtra... N
‘ = Assunzione di un dipendente I&J )
Dipendenti attivi— v K
Paszo 1: informazioni anagrafiche 2

Cognome: ,7 ,7
Mome: — Datanasc: [pg/o5n978 <)
Indiizze: [ Codfiscale: [
CAP: [ Stato civ.: ,m
Citta: ’7
Provineiz: [

Avanti >

i3 Agsunn RiazsLmi |

L1

Inserire i campi obbligatori. Tutti i campi opzionali possono essere inseriti
successivamente dall’anagrafica dell’'utente. Una volta inseriti i dati, cliccare su Avanti.

=k Assunzione di un dipendente &J == Assunzione di un dipendente {i_:hj
Paszo 2: informazioni aziendali Passa 3 informazioni aggiuntive (opzionali]
Tel1: |
Azienda:  [5ostiuie connom | Maticols [agoni ez |
Reparto: ’m Cod paghe:  |40001 Cell |
Livelo: Fax |
Mansione: -
ANSIONE: |impiegata Tl Shaodinai [ » FOTO E-Mait [
Badge 1: [7a423621 Data assunz.: [1/12/1399 -
) Mote:
Badgez [ Cad. INAIL: -
Cod. INPS: - Carica Elimina
Badge 3:
Sede: C.D.V. ltalia Srl¥ia + i
. =y y . y
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Impostare infine i Profili settimanali [, axurzioni / licenziament

arrotondamento e causalizzazione, —

creati in precedenza, che saranno Diperdentiattii Dipendent icerziat
applicati alle timbrature di questo \W

dipendente.

=@ Assunzione di un dipendente lﬂh

Paszo 4: infarmazioni relative ai profill di inizio

| profili selezionati ora avranno effetta immediato sul dipendente, Per madificarli o
ingerire applicazioni di nuovi profili utiizzare GESTIOME PROFILI dalla finestia
ANAGRAFICA o dal menu principale.

Profilo arrot.- ||I’IQIESS\ uscite 15 min j I

Profilo causal.: |ESEMF‘\U PROFILO GIORN 8 ORE j

Profilo giomi wirt.: |~NESSLIND—— ﬂ »
Giorni reali ‘

Data irizio rotazione: #03/2020 o

< Indietro | ,Tl Licenzia

Ripetere le operazioni appena svolte fino ad aver assunto tutti i dipendenti.
| dipendenti potranno essere visualizzati e modificati dal menu ‘Anagrafica Dipendenti’.

11] CONFIGURARE L'ESPORTAZIONE PAGHE:

Prima di configurare I'esportazione paghe & necessario conoscere il pro-
prio pacchetto paghe ed eventualmente tutti i dati utili da configurare nel
suo tracciato ed in Tempo. Per questi parametri potra essere necessario
confrontarsi con il proprio studio paghe. Per qualsiasi dubbio o
chiarimento mandare una e-mail a: tecnhico@cdvi.it

Nella barra dei menu nella parte alta cliccare su ‘File’ e poi su ‘Setup’, per accedere
alla Configurazione generale TEMPO.

€ TEMPO ver 4.16 rev.167 [E=gEER

Dipendenti Editor Lavoroc Opzioni Plug-Ins 7

Setup -'g [9_1 =® ] W' _-* 5

Esci

\ e=m —~

20
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Nella finestra che si &€ aperta cliccare su ‘Esportazione paghe’.
Da qui possiamo selezionare il pacchetto esportazione paghe, cliccando nella parte
sinistra su ‘Plug-In di esportazione’ e selezionandolo tra quelli presenti nella lista.

L~ Configurazicne generale TEMPO

K

- ==

Calendario ] Acquisizione dati
Espartazione dati
Plug-In di espartaziane:
|# NESSUND #

p F
fis JOB

T Italia

ag 5.1l - Gesper

ematica G.1.C

amn System _

schetti L=

C % X 7mpnstazioni] F‘Iug-lns] Agg\ornamenti]

Paszword | Diebug |

v

)

Una volta selezionato il Plug-in di esportazione ci sara permesso di impostare anche
il ‘Plug-In di trasporto’, ovvero decidere se salvare il file esportato sul pc oppure se

inviarlo tramite e-mail.

Se si & scelto di salvare il file sul PC (Copia) bisognera cliccare in basso su

Destinazione per decidere il percorso di salvataggio del file.
Se si € scelto di spedire il file via e-mail (Spedizione via e-mail) bisognera cliccare su
Configurazione per impostare i parametri di invio della e-mail.

» - ==

Calendarin] Acquisizione dati - Espartazione paghe ] Manutenzione] Impostazioni] F‘Iug-lns} Agginmamentil

L~ Configurazicne generale TEMPO ‘

E spartazione dati
Plugn di espartazione:

Trasparto dali espartati
Plugn di trasporta:

|Standard export j |Enp|a
Infarmazioni sul Plug-ln Informazioni sl Plug-ln
Descrizione: Wersione 1.0 rev 14 Descrizione: Wersio

Flug-In di esportazione standard. Utiizzare il campo
{ 'Cartelling' dell'anaagrafica come codice di
ezportazione dipendente.

Autore: Polivare 5.1.1
Dat: | 25/09/2003

Configurazione tracciata |

Copia l'esportazione su un percorso,
pud essere un Floppy Disk, un Hard

e
un units

di rete.

Autore: Polivare 5.1.1.

S —

1/01/2008

ﬂ Configurazione Trasporto

===

Destinazione:

|C:\Users\davide cantalupiiDeskiop

Iv Se presente copia anche il testo

oK

Destinazione

Paszsword Debug

v
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Nella parte sinistra, in basso, possiamo cliccare su ‘Configurazione tracciato’ per
vedere e modificare i campi configurabili (se presenti) del nostro Pacchetto paghe.

I » ===

Calendano] Acquisizione dati - Espartazione paghe ] Manutenzione] Impnstazioni] F‘Iug-lns] Agg\ornamenti]

|~ Configurazicne generale TEMPO

-

Espartazione dati
Plug-In di esportaziane:

Trasparto dati espartati
PlugIn di trasporto:

|Standard export
Infarmazioni sul Flugdn

Descrizione: Wersiong 1.0 rev. 14

=]

=]

Wersione 1.1 rew. 7

| Copia
Infarmazioni sul Plug-n
D escrizione:

Flug-In di esportazione standard. Utlizzare il campo
'Cartelling' dell'anagrafica come codice di

Copia '=spoitazione su un percorso qualsiasi che
pud ezsere un Floppy Disk. un Hard Disk o un unita

esportazione dipendente. di rete.
Autare: Poliveare 5.r.l. Autare: Polivare S.r.L
Data: | 25/03/2003 Data: | 21/01/2008
L Configurazione tracciata | Destinazione |
Pazzword | Debug | -

Nell’esempio & mostrato il pacchetto di esportazione Standard. Nellimmagine
sottostante viene mostrata la finestra di configurazione tracciato di questo pacchetto.
Ogni pacchetto paghe avra il suo tracciato differente e richiedera di impostare dati
differenti per una corretta esportazione.

_
Configurazione tracciato

===

|®] Opzioni ]

E sempio record

|000010012310032020PERHLTO0T25

Configurazione
Campo Posizione Lunghezza Formato
Codice ditta [ 1] 5 |Allinea e, zeni a 0 j
Codice dipendente [ B[] 5 |A||inea dx, zeri a sx ﬂ
Data [ 1| 8 | [ooavyyy ﬂ
Codice causale | 19 | & | Blineate a sx, spazi a destra
Ore causale [ N 5 | ovocc ﬂ

Annulla
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12] ELIMINARE (LICENZIARE) I DIPENDENTI:

| dipendenti presenti nel sistema possono essere Licenziati.
Per licenziare i dipendenti dobbiamo accedere al menu ‘Anagrafica’ e cliccare su
‘Assumil/Licenzia’, come nelle immagini sottostanti.

-

& TEMPO ver 4.16 rev.167 ] & -

File Dipendenti Editor Lavore Opzieni Plug-Ins 7

7 40 REN D

; - c | S— )
A& Anagrafica Dipendenti =5
Dipendenti T e —
fito | T Anche licenziat aneme: lEsempio Inserisci
Mome: |Dipendente immagine
] Indirizzo: —_—
Citta: Elirina

Irnmagine

CaP.: Prov.:
M azione:

)
Data nascita: | gg, 051978 - i
Cod. Fiscals: Agzumi 4
Stato civile: (o sPECIFICATD ~|  Livelo g Licenzia
Generale T Mate T Recapiti T Prafil ]

Nella finestra ‘Assunzioni/Licenziamenti’, dobbiamo selezionare il dipendente da
licenziare cliccandoci sopra, poi cliccare in basso su ‘Licenzia’.
(Possiamo licenziare solo un dipendente per volta)

-
Ty Assunzioni / Licenziamenti w - L] - %
o

Dipendenti attivi

Dipendenti licenziati
Esempio Dipendente

Riassumi

Assumi

Licenzia
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Cliccare su ‘Si’ per procedere con il licenziamento del dipendente.
Licenzia Esempio Dipendente2 l J

'9} ATTEMZIOME: Si & scelto di licenziare il dipendente, procedere?

Selezionare la data di licenziamento e decidere se disassociare il/i badge del
dipendente. Cliccare ‘Si’ per disassociarli oppure ‘No’ per lasciarli assegnati.

Disassociare codici badge?

Data di interruzione del rapporto

Inserite la data da cui & stato licenziato || dipendente

| Disassociare i codici badge del dipendente? (Se si sceglie "Si" sara
possibile assegnare il badge del dipendente ad altri)

[ 12 marza 2020 7l

v s ]

Dipendente licenziato

lo'l 1l dipendente (Esempio Dipendente) & stato licenziate con successe.

| dipendenti licenziati si troveranno nella lista di destra; questo ci conferma che il
licenziamento & avvenuto in modo corretto. Ripetere le operazioni appena viste per
ogni dipendente che dobbiamo licenziare.l dipendenti licenziati potranno essere
assunti nuovamente selezionandoli e cliccando su ‘Riassumi’.

=
T, Assunzioni / Licenziamenti ' - L] 5
filtro.
Dipendenti attivi Dipendenti licenziat

Esemoin Dipendente
Esempio Dipendente2

Licenzia ASSIjll‘ni. . Hias‘sumi
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13] STAMPA DEL CARTELLINO:

Nella barra delle icone, cercare il simbolo della stampante e cliccarci sopra.
€8 TEMPO ver 4,16 rev.167
File

?

.:I wv

Dipendenti  Editor  Lavoro

M Jf_‘ r
) &

Opzioni  Plug-Ins

':9" ;@

Selezionare la voce 'Cartellino’.

r

F
i

Stampe

Selezionare il/i dipendente/i desiderati.

r

=)

) Stampe
|

=)

‘) Stampe
|

Pazsa 1: zelezione tipo stampa

" Tabela anagrafica
Schede anagrafica
Caugali

Timbrature originali

Timbrature an

Timbrature

5
5
5
5
5
5
5

Faglio mensile

" Analisi periodo

Annulla

Avanti >

£

Pazzo 2 zelezione gruppo dati
Filtro... | [~ Mostra anche licenziati

oo (@

)
o

@

Seleziona nessuno |

Seleaiy i

,2.

<< Ind Avanti »>

Selezionare in alto il mese che si vuole
stampare, in basso il tipo di timbrature
da riportare nel cartellino stampato.

Selezionare la stampante da utilizzare
dalle opzioni di stampa. Per la stampa
fiscale spuntare la casella presente ed

) Stampe

o]

-

£
)

@
o8

b

Paszo 3 selezione temporale

™ Solo imbrature originali [na manual)]
" Salo timbrature arrotondate
& Timbrature originali + manuali

<< Indi Avanti 2>

impostare i parametri richiesti.

=

s Stampe

Pasza 4 opzioni di stampa

Opzioni stp.

| HF Lasewet Pro MFP M425-M427 PCL 6

Parti dal n”

1
Bollo INAIL
CIRBISEOE

W Stampa fiscale
¥ Stampa data‘ora
W Stampa autar. INAIL
Data autorizzazione:
110202020
Cod. sede IMAIL.
Cod.autorizz.:

<< Indietr Fine
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14] GIUSTIFICAZIONE ASSENZE DIPENDENTI:

E’ presente in tempo una funzione apposita per le giustificazioni delle assenze dei
dipendenti. Pud essere selezionato un solo dipendente, un gruppo di dipendenti
oppure tutti quanti i dipendenti.

Dalla finestra principale di Tempo, nella barra delle icone, cliccare sull'icona mostrata
nellimmagine sottostante per accedere al menu giustificazione gruppi.

€9 TEMPO ver 416 rev.16
File Dipendenti Editor Lavorc Opzicni Plug-Ins 7

70 8 @ m =% 3

GILIStIfICEZIDr‘II gruppl

Nella prima finestra dovremo selezionare Nella finestra sottostante dobbiamo
il/i dipendente/i a cui dobbiamo selezionare il/i giorno/i di assenza da
giustificare le assenze. giustificare. Tenere premuto con il tasto
7 Gustiftcaziont grapp e smlstro del mouse e Frascmare per
selezionare piu giorni
Paszzo 1: Selezione dipendenti ~
Giustificazioni gruppi l&]

filtra | ™ Mostra anche licenziati
Paszo 2: Selezione giomi da giustificare

Dipendente Una
febbraio 2020 marzo 2020

v| Dipendente Due
lun_mar mer gio wen zab dom lun_mar mer gio ven sab dom
1

3 4 5 6 7 8 9 2 3 4 5 B 7 8

mo1 12 13 14 15 16 93 10 11 12 13 14 18

17 1819 20 21 22 23 16 17 18 19 20 21 22

24 025 26 27 28 23 23 024 25 26 27 28 023
30 A

maggio 2020

lun_mar mer gio ven zab dom
1 2 3

4 5T 8 3 10
1 12 13 14 15 16 17

p > g 19 19 20 1 ;23 o
TuTTI | NESSOR 7 28 23 30 X 2% 27 /29 WA

Annulla | Awvanti > 3 0ggi: 06/05/2020

<< Indietro

26| cdvi.it



MANUALE DI INSTALLAZIONE

Dobbiamo infine selezionare la Causale di Assenza da assegnare ai giorni
selezionati (Es. FER - Ferie, MAL- Malattia). Nella parte bassa possiamo decidere il
Tempo da giustificare. Una volta Impostato tutto, cliccare su ‘Fine’.

Se selezioniamo Automatico, verranno considerate tutte le ore ordinarie della giorna-
ta del dipendente (per la malattia selezionare ‘Anche festivi e festivita’).

Giustificazioni gruppi li—:h]

FPazza 3: Selezione giustificazione da applicare

104 - Permessi legge 104 -
ALL - Allattamento

AR - Assemblea retribuita

AW - Donazione sangue

L&, - Corso Apprendist

Ch - Congedo matrimoniale

COR - Decreto-Legge 672

m

IMNF - Infortunio

MaL - M alattia

MAT - Matermits

FAT - Patermits

FE - Permessi elettorali

FF - Festivitsd soppresse

PMR - Permezzo non retibuito
PPH - Permeszo portat. handicap
PR - Permeszso retribuita

PS5 - Permessi sindacali

Tempo da giustificars: &

| Anche festivi e festivits (0]

Da uzare per la malattialll
™~ Manuale
" Elimina
Fine

<< Indietro

Se selezioniamo Manuale, possiamo digitare nelle apposite caselle le ore che
vogliamo giustificare per ogni giornata (Es. 4 ore di ferie ogni giorno lavorativo).
Sulla destra possiamo decidere se comprendere solo i giorni lavorativi o tutti i giorni.

e Manuale 'Tm [v Sala giomi lav.
" Elimina

<< Indietro | Fine |

Se selezioniamo Elimina, verranno eliminate dai giorni selezionati solo le causali di
assenza che abbiamo scelto; se spuntiamo ‘Tutte le caus. di assenza’ verrano
eliminate tutte le causali di assenza gia presenti in quei giorni.

" Manuale

™ Tutte le caus. di assenza

<« Indietro | Fine |
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15] CORREGGERE LE TIMBRATURE (PANNELLO DI LAVORO):

Possiamo correggere, aggiungere ed eliminare le timbrature di ogni dipendente
utilizzando il pannello di lavoro. Dalla finestra principale di Tempo, cliccare su
‘Pannello di lavoro’.

- £
—H
Definizione
pozizione Pannella
dipendenti |
ipendenti ; ; lavorg
Ij/- ‘:\J Anagrafica
BEA e LT
Timbrature
tenu profil enate

Dal Pannello di lavoro possiamo verificare tutte le timbrature effettuate da tutti i
dipendenti, originali ed arrotondate; possiamo inoltre visualizzare per ogni giorno le
causali, le ore previste di lavoro, alcuni dati anagrafici ed anche le giustifiche inserite.

‘jq"-' Pannelle di lavoro “ i
ioni dipandente
Aot settimana: |Entrate Uscite 05 min Matricola: | Badge 1: 3340373
Aot giome: [Entrate Uscite 05 min Cod.paghe: | Badge 2 [0
Caus. settim.: [Dipendente Uno Straordinar [ Badge 3 |0
Caus gioma: [Giame 5,30 Ore previste:| 0630
Gioma vituale: |- Da: [ DB/02/20200000 & [ 06/02/2020 2353 Pluglns
Ricerca anomalie y o Causalizzazione e
Intervalla date, dipendenti | 2| s Causale | Ore | Ore ordinarie: [ 06 20
! E g — tracrdinarie feriake 00.05 Ore ot | 06.35
Da: A LS LY Ordinarie 106.30 Ore effettive] 0833
loz/na2020 =l los/s/e020 - ________ EEUS
Selezione Timbrature:
filro B i ariginale rrotondata FENSO0 terminale | n.timb. |
| j E51259 132.00 entrata - 1
I EZ16.48 1650 uscita 2
BE EB1702 1705 enirata 3
EB  iebbraio 2020 ER139.45 19.50 uzcita 4
lun_mar mer gio ven sab dom
B SN
304 5 A7 o8 9 I
Ml 10 11 12 13 14 15 16 Anomalie e giustifiche L |
17 18 19 20 21 22 23 -
M4 B ® T W/A j
&3 0ggi: 06/05/2020
| Giovedi ﬂ
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o Tabella ‘Selezione’:

Selezione

Ci permette di selezionare il dipendente da visualizzare ed il
fiwe_| I~ Anchelicenziati | giorno desiderato dal calendario. Tramite il ‘filtro’ possiamo
I 1| filtrare i dipendenti per Azienda, Reparto e mansione.
L Spuntando ‘Anche licenziati’, nella lista compariranno anche i
dipendenti che sono stati licenziati a sistema.
0 Cliccando sul nome del mese ci compare la lista dei mesi,
2 4 sa«» 7 3 3 | cliccando sul’anno possiamo andare avanti o indietro di un

10 11 12 13 14 1% 16 i i ili H iAi
2 18 13 am o 2 25 | @nno velocizzando la ricerca. Utilizzare la freccia sinistra per

BN febbraio 2020

lun_mar_mer _gio wven sab dom

4 3/ ® 7 MW 2 scorrere verso il mese precedente e la freccia destra per
= Oggi 0605/2020 scorrere verso il mese successivo.
| Gioved

9 Tabella ‘Timbrature’:

Timbrature : _ Ci permette di visualizzare le
éﬂ";; | fgﬁgnda‘a | g | termingle | ”'“m'°1'| timbrature del dipendente per il
EZ1648 1650 uscita 2 giorno selezionato. Tramite i 3 tasti
Ere 1 entrata 2 in basso possiamo rispettivamente:
S1946 11850 uscita ' Aggiungere, Modificare o Eliminare

| 2| = le timbrature della giornata.

4. | Tasto Aggiungere: ci permette di inserire una timbratura in fondo alla lista di
quelle gia presenti, rispettando I'ordine Entrata-Uscita. La timbratura aggiunta

manualmente sara indicata dalla dicitura ‘Manuale’ nel campo ‘originale’.
| ofiginale | arrotondata | FEhE0 | terminals | h.timb. |

EZ1E48 1650 uscita - 2
E=17.02 17.00 entrata . 3
% Manuale  19.45 ugcita

| Tasto Modifica: ci permette di modificare una delle timbrature presenti, dopo
averla selezionata. La timbratura sara indicata in blu nel campo ‘Arrotondata’.

- | Tasto Eliminare: ci permette di eliminare una delle timbrature presenti, dopo
averla selezionata.
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MANUALE DI INSTALLAZIONE

16] PROBLEMA: FUNZIONI DI TEMPO BLOCCATE:

Di seguito indichiamo come risolvere un errore comune durante I'utilizzo del
software tempo, ovvero il blocco di alcune funzioni in seguito ad una chiusura
non corretta di Tempo:

Errore: Tempo si chiude inaspettatamente dopo averci mostrato un messaggio di
errore oppure viene chiuso in modo non corretto; una volta riaperto non ci permette di
accedere ad alcune funzioni del sistema e se clicchiamo su Menu Profili ci compare il
messaggio mostrato nella seguente immagine:

Profili in uso I lﬂhj

Un‘altra postazione in rete sta modificanda i profili. Solo una postazione
l % pud accedere ai profili.

Soluzione: Seguire le immagini sottostanti.
Nella barra dei menu presente nella parte piu alta della finestra principale, cliccare sul
punto di domanda a destra, poi su ‘Sblocco funzioni’ ed infine su ‘OK’, per
ripristinare il funzionamento completo di Tempo.
€5 TEMPO ver 4.16 rev.d

File Dipendenti Editor Lavore Opzioni Pl

720

Guida in linea
Invia segnalazione problemna all'assistenza...

Sblocco funzieni

Test componenti

Controlla aggicrnam

Definizi
p?:.ls?zlizéir;e Informazioni su TEMPO
dipendenti - o =T 0§ == 1

Sblocco di emergenza [&J

A% Questa funzione sblocca le funzienalita alle quali una sola postazicne
[ | .
" puo accedere contemperaneamente. Mon usare questa funzione se non

zi & certi che MESSUNO stia usando il software!

QK Annulla

30| cdvi.it



CDVI Group
FRANCIA (Headquarter/Siége social)
Phone: +33 (0)1 48 91 01 02

Fax: +33 (0)1 48 91 21 21

CDVI SAS

FRANCIA +.EXPORT

31, av. du Général Leclerc
93500 PANTIN - Francia
Phone: +33 (0)1 48 91 01 02
www.cdvi.com

CDVI AMERICA

[CANADA - USA]

Phone: +1 (450) 682 7945
www.cdvi.ca

CDVI BENELUX

[BELGIO - OLANDA -
LUSSEMBURGO]

Phone: +32 (0) 56 73 93 00
www.cdvibenelux.com

CDVI TAIWAN
Phone: +886 (0)42471 2188
www.cdvichina.cn

CDVI SVIZZERA
Phone: +41 (0)21 882 18 41
www.cdvi.ch

CDVI CHINA
Phone: +86 (0)10 84606132/82
www.cdvichina.cn

CDVI IBERICA
Phone:. +34.(0)935.390.966
www.cdviberica.com

CDVI ITALIA

Phone: +39 0321 90 573
Fax: +39 0321 90 8018
www.cdvi.it

CDVI MAROCCO
Phone: +212 (0)5 22 48 09 40
www.cdvi.ma

CDVI SVEZIA

[SVEZIA - DANIMARCA -
NORVEGIA - FINLANDIA]
Phone: +46 (0)31 760 19 30
www.cdvi.se

CDVI UK

[REGNO UNITO - IRLANDA]
Phone: +44 (0)1628 531300
www.cdvi.co.uk

CDVI POLONIA
Phone: +48-12-659 23 44
www.cdvi.com.pl

informazioni contenute in questo manuale (immagini, disegni, caratteristiche, specificazioni e dimensioni)

kro essere sensibilmente differenti e possono essere modificate senza preavviso alcuno.




